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1 Instituto de Enseñanza Secunadaria - IESS.    Ciclo lectivo  2008. 
Curso: 4°                           División:  D 
Ciclo: CE                                 Especialidad: Economía y Gestión de las Organizaciones   
Disciplina: Taller Administrativo y Contable I 
Nombre del profesor/a: Rubén Gudiño 
Día y horario de cursado: Jueves 6º y 7º hs. – Viernes 3º y 4º hs. 

 
PROGRAMA DE ESTUDIO 

Ciclo lectivo 2008 
 
    
Unidad 1:  Documentos Comerciales (Parte Práctica) 
 
Documentos comerciales. Confección de : Orden de compra. Nota de venta. Remito. Ticket. 
Factura. Nota de débito. Nota de crédito. Recibo. Cheque. Boleta de depósito bancaria. Pagaré. 
 
 
Unidad 2:  El Patrimonio del ente 
Patrimonio: concepto. Elementos: Activo, Pasivo y Patrimonio neto de una empresa. Igualdad 
patrimonial. Variaciones patrimoniales permutativas y modificativas. Ejercitación. 
 
 
Unidad 3:  La Cuenta. Registros contables 
Asientos contables en el libro Diario. Cálculo y registro de intereses y descuentos. Mayorización de 
cuentas. 
 
 
Unidad 4:  Balance al cierre del ejercicio 
Balance de sumas y saldos. Ajuste de cuentas al cierre del ejercicio económico. Registro contable. 
Saldos ajustados. Balance general: elaboración. Determinación del resultado del ejercicio contable. 
Asientos de cierre y apertura. 
 
 
 
BIBLIOGRAFÍA: 
 
-    Contabilidad I y II de Elsa Fernández Duran. Editorial Kapelusz    
 
Material de estudio del alumno: 
• Carpeta del alumno. 
• Notas de cátedra. 
Libres: Contabilidad I y II de Elsa Fernández Duran. Editorial Kapelusz   
 
 
 

Prof. Cr. Rubén Gudiño. 


